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内容概要

本书介绍了电脑入门的相关知识，主要内容包括电脑的组成与连接、中文输入法的学习、Windows操
作系统的基本使用、Windows操作系统的设置、办公软件Word的入门操作、Word文档的美化、Word
文档中表格与图片的处理、电脑上网连接方法、网上浏览搜索与下载、网上聊天与交流、电子邮件的
使用、电脑的日常维护、电脑病毒的预防、电脑常见故障的处理等。
本书查阅方便，资料丰富，分类清楚，内容实用，简单易学，是一本能帮助您掌握电脑入门知识的工
具性读物。
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