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内容概要

本书根据当前社会劳动力再就业培训的需求和教学特点，紧扣“就业培训”的主题，力求解决“学”
和“用”两个关键问题，确保读者在短时间内快速掌握计算机的基本应用。
    本书系统讲解了电脑基础知识，键盘与鼠标的正确操作，汉字的录入，windows xP系统的基本操作
及资源文件的管理，系统的基本设置与磁盘维护，电脑病毒的防治与日常维护等知识。
    本书适合社会劳动力再就业培训使用，也可作为职业技能短期培训教材使用。
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