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内容概要

本书列举了优秀的业务员在时间管理上的十项金律，而其核心价值即在于指导你如何有效的方式思考
自己的工作，最有效地运用时间。
    这些金律通过我个人于销售工作上的30多年经验，已经“搓地有声”。
通过我所主持的研讨会，以及和我所训练或协助发展的数千位业务员的互动，这些金律得以进一步强
化和去芜存菁。
因此，它们在这些年逐渐成形，并且在全世界业务员的生活中受到层层粹练。
    根据我多年的观察以及和数万名业务员的共事经验，我相信这些管理秘诀都具有转变我们工作成果
的力量，可以让你在争端较少的情况下销售得更多，并且赢回成就、喜乐和个人生活上的休闲时间。
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作者简介

戴夫·卡尔，专业顾问、教育家，也是美国两家不同行业的公司中业绩第一的顶尖业务员。

    成功的业务员生涯，让戴夫·卡尔把自己多年来积淀的工作经验结合相关学习理论，身体力行，总
结出优秀业务员在时间管理方面的10大金律，并通过他所主持的研讨会以及与其相关的数
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书籍目录

每天都在进行的战争！
第一章 扎下根基，确立准则与目标  保持无限活力的心态  如何让自己具备“多多益善”的心态？
  时间管理的基本策略  让你在价值具体化  从下列问题展开  编辑整理  为什么这么麻烦？
第二章 谋定而后动  周期性的计划  重整年度计划  拟定计划后的3项成果  每季的计划会议  每月的计划
会议  每周的计划  每日的计划  行动前的准备工作  行动后的深思熟虑第三章 正确思考  有效管理时间的
思想过程  分析  依重要性排出先后次序  规划  想像  深思熟虑第四章 将客户和潜在客户依优先顺序排列
 锁定少数高潜力客户，为何能获得更好的结果？
  高潜力顾客的定义  判断潜力  进入更深的层次  计算合作可能性  评估合作可能性  评分QPC  进行ABC
分类  成长型和维持型的客户第五章 绝不随波逐流第六章 改掉造成时间浪费的坏习惯第七章 建立一套
有效率的系统第八章 建立有效的业务操作程序第九章 培养有益的人际关系第十章 保持工作与生活的
平衡
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媒体关注与评论

书评最好的时间管理，并非用最少的时间做最多的事，而且每一秒都在做对事！
    试试回答上面的问题：    1、几年来你所销售的产品或服务是否越来越多？
    2、这些产品或服务是否变得越来越复杂和难以搞定？
    3、你是否比3年前更难见到你的顾客？
    4、语音信箱是否会让你跳脚？
    5、顾客是否希望你不要突然造坊？
    6、顾客的时间压力是否让你即使面对面也无法畅所欲言？
    7、公司要求你收集的信息是否越来越多？
    8、上级是否期望你完成更多的报表，参加更多的会议？
    9、上级是否期望你在组织内和其他人更亲密地其事？
    10、是否发现自己比几年前工作得更卖力？
    11、压力和工作时间是否导致你个人的人际关系受创？
    12、是否担心你个人的工作绩效？
    只要有1题的答案是肯定的，你就有足够的理由注意改善自己时间管理的技巧；    如果有3题以上答
“是”的话，那就赶快放下手边的所有事情，开始阅读本书！
    时间管理10大金律：    扎下根基，确立规则与目标；    谋定而后动；    正确思考；    将客户和潜在客
户依优先顺序排列；    绝不随波逐流；    建立一套有效率的系统；    建立有效的业务操作程序；    培养
有益的人际关系；    保持工作与生活的平衡；
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编辑推荐

最好的时间管理并非用最少的时间做最多的事,而是每一秒都在做对事!试试回答下面的问题：l、几年
来你所销售的产品或服务是否越来越多?2、这些产品或服务是否变得越来越复杂和难以搞定?3、你是
否比3年前更难见到你的顾客?4、语音信箱是否会让你跳脚?5、顾客是否希望你不要突然造访?6、顾客
的时间压力是否让你即使面对面也无法畅所欲言?7、公司要求你收集的信息是否越来越多?8、上级是
否期望你完成更多的报表，参加更多的会议?9、上级是否期望你在组织内和其他人更亲密地共事?10、
是否发现自己比几年前工作得更卖力?11、压力和工作时间是否导致你个人的人际关系受创?12、是否
担心你个人的工作绩效?    只要有1题的答案是肯定的，你就有足够的理由注意改善自己时间管理的技
巧；    如果有3题以上答“是”的话，那就赶快放下手边的所有事情，开始阅读本书!
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