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内容概要

这是“我”二叔(但“我”更习惯称呼他为老同志)与“我”的一组通信。
这组通信共计23封，内容涉及礼仪、做事、为人处世等各个方面。
其中关于商务礼仪的虽然只有两封，却透过坐车、吃饭这两件事向我们介绍了社交礼仪知识中的一些
基本原则和规律，使我们可以触类旁通，举一反三，更难得的是行文风趣流畅，便于记忆；关于做事
方面的通信较多，非常细致具体，操作性强；关于处世的内容不是很多，却是“我”最为欣赏的，一
旦接受了这样的思维模式和价值观，对我们的一生都将产生积极的影响；关于做人方面的通信，“我
”认为是最具智慧的部分，特别是在确立人生方向、寻找成功捷径等方面，其内容颇值得一读。
     这是一部可以使职场新人陡增10年功力的成功秘籍。
 虽然你拥有了飞扬的青春，但你还必须学会策略性地思考，规划出一条通向成功的最佳路径。
那么本书就是这么一本指导你踏上成功之路的向导。
在这组通信中，没有大道理，也没有空洞的说教，只讲具体的做法和技巧，突出实用性、操作性，以
解剖麻雀的方式把那些工作中常常会遇到的芝麻绿豆般的小事掰开来再揉碎了展示给你看，使读者能
够从这些细节之中领悟一些做人和做事的技巧。
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章节摘录

　　三、坐车时我们应该注意什么　　(1)选择适当的位置。
　　如果与领导同车，你最好坐在副驾驶的位置上，这样除了可以为领导留　　出更多的空间以便休
息外，坐在副驾驶的位置上通常还有保护领导的含义。
　　如果领导喜欢和你坐在一排，或你需要在车上向领导汇报重要的工作，则另　　当别论。
如果你与朋友同坐一车，则最好同坐一排，这样便于交谈。
如果只　　是你一个人坐车，最好是坐在副驾驶的位置上，以便与司机作些交谈，这样　　容易给人
留下良好的印象，也是对司机劳动的一种尊重。
　　(2)在车上不要睡觉。
　　我们长时间坐车时，特别是在午后或酒后乘车时，特别容易犯困，但这　　种时候我们尽可能不
要打瞌睡。
原因有三：一是对同车领导的不尊重。
如果　　同车的领导都没有睡觉，而我们却睡着了，显然是过于放肆了。
即使领导睡　　着了，我们也还有为领导保驾护航的责任。
二是不利于安全行车。
如果乘车　　的人都睡觉，受其影响司机也容易犯困，而司机一旦打瞌睡则是十分危险的　　。
所以，无论从保护领导还是从保护自己的角度出发，我们在乘车时都不要　　睡觉。
三是有损自身形象。
在车上睡觉时，一般睡姿都不太雅观，而有些人　　在睡觉时还会有一些不良习惯，如呓语、打鼾等
，这些本来都是很私密的事　　情，我们为何要展示与他人呢？
更何况这样很有可能会破坏你在领导或同事　　心目中的完美形象呢！
　　(3)谈话要适当。
　　与领导同车，自然要作适当的交谈，但一定要适度。
如果此时领导的心　　情或精神状态都比较好，我们可以主动地选择一些比较轻松的话题与领导交　
　谈，这样不仅可以使乘车的时间变短，还可以拉近你与领导之间的距离。
如　　果领导已经很疲惫，则不应过多地打扰领导，简单地聊上两句，就应及时提　　醒领导休息。
如果此时领导心情很糟糕的话，我们可以选择一些领导容易感　　兴趣的话题，转移领导的注意力。
但这需要一定的技巧，如果你自忖无把握　　将领导的注意力转移开，则干脆保持沉默。
如果领导此时正在思考问题，则　　千万不要打扰他。
　　如果还有其他领导同车，且他们在一起聊天时，你插话时要掌握好时机　　，话应少而精。
领导之间若是在谈工作，除非问到你，或希望你介入，否则　　你尽量不要插话。
若领导之间谈论的话题涉及对某人的评价等保密的内容时　　，你不但不要插话，甚至不要听，此时
最好的办法是找个话题与司机聊聊天　　，或播放一段轻音乐(音量不要过大)什么的。
　　说到底，在坐车时需要注意的也就这么多，做得好，自然会赢得领导的　　好感和客户的尊重。
　　今天先聊到这儿吧。
　　祝工作顺利。
　　老生常谈
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