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内容概要

现代日本语编辑委员会组织出版了这套商务日语系列教材——日中对照《图解·日本商务礼仪》、《
商务日语会话与修养》、《商务日语文书》、《日语应用文大全》，希望读者能在提高日语水平的同
时，多了解一些日本的商务文化。
    本书是商务日语系列教材之一——《商务日语会话与维养》，重点解说了在商务日语会话方面的修
养和方式，其中包括要领，会话的种类，电话会话的基础，和初次见面的人会话的方法，和上司、同
事、部下、客户等会话要领，联系汇报时的会话，批示、命令时的会话，介绍时的会话，与客户的会
话，为了说服而进行的会话，在很多人面前演说的技巧、方法以及会话时给人留下好印象的服装，会
话时的人的位置等。
书中并附有126例典型场合的会话范例，可供练习和参考。
    本商务日语系列4本书均采用日中对照形式，中文译文是中日文化和经济交流。
南先生和叶庆先生等主译，他们在中国翻译出版了数十册日本文学和专业书籍。
日中对照形式不仅可以帮助读者熟悉日文原文，而且能够使读者将细微之处理解得更加深刻。
本书也可作为日语能力2级以上学生的泛读教材，在提高日语的同时，潜移默化地掌握日本礼仪和会
话修养等。
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作者简介

　　慧子， 合编著有《现代日本语教程》。
　　　　叶庆，现代日本语编写委员会委员。
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