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内容概要

本教材共分7章，主要内容包括：单位(子单位)工程竣工验收记录，施工现场质量管理检查记录，施工
组织设计，单位(子单位)工程质量控制资料，单位(子单位)工程安全和功能检验资料及主要功能抽查
，单位(子单位)工程验收资料的组卷策划等。
    本教材适用于指导房屋建筑工程单位(子单位)工程验收资料的收集、整理工作，可供建设工程资料
员培训与考核使用。
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第一章  概述第二章  单位(子单位)工程竣工验收记录  第一节  单位(子单位)工程质量竣工验收记录  第
二节  单位(子单位)工程质量控制资料核查记录  第三节  单位(子单位)工程安全和功能检验资料核查及
主要功能抽查记录  第四节  单位(子单位)工程观感质量检查记录第三章  施工现场质量管理检查记录  第
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施工组织设计第五章  单位(子单位)工程质量控制资料  第一节  建筑与结构  第二节  给排水与采暖  第三
节  建筑电气  第四节  通风与空调  第五节  电梯  第六节  智能建筑第六章  单位(子单位)工程安全和功能
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空调  第五节  电梯  第六节  智能建筑第七章  单位(子单位)工程验收资料的组卷策划  第一节  组卷策划  
第二节  目录编制附录  附录一　关于印发《房屋建筑工程质量保修书》(示范文本)的通知  附录二　房
屋建筑工程和市政基础设施工程实行见证取样和送检的规定    附录三　工程建设重大事故报告和调查
程序规定  附录四　第一批实施“3C”强制性产品认证的产品目录  附录五　建筑安全玻璃管理规定
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