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内容概要

本书是京奇公务员录用教材系列之《综合管理》分册，在编写的过程中，严格依据上海市公务员招录
考试大纲，力求做到突出学科知识的考点、重点、难点，达到易学、易懂、易会、实用的目的。
    为了帮助考生快速掌握上海市公务员录用考试《综合管理》知识点，把握考试重点，传授学习技能
，提高复习效率，在每章节内容展开之前，我们通过对大纲的深度破解和对历年来上海市公务员本部
分考题的分析，安排了“重点章节”、“考试要点”和“重要内容”，力求做到精讲多练，少抽象的
理论，多讲知识点和考点，使之重点突出，针对性强。
    严格按照上海市公务员招录考试《综合管理》的考试大纲，把本书分为三大部分：公共行政、行政
法学、综合管理实务。
本书对考纲的内容进行了全面系统的分析整合，以通俗、简练的语言，恰当的举例展开全书，再配以
题库真题和模拟考题，便于考生迅速适应考试形式，配合例题讲解，掌握应试技巧，在最短的时间内
有针对性地进行复习备考，最大限度地帮助考生顺利通过考试，真正做到考前有的放矢、考时游刃有
余、考后胸有成竹。
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作者简介

王博，国家公务员录用考试特聘专家，中国首届十大国家公务员录用考试培训名师，上海市及中央机
关公务员录用考试培训专家，公务员录用考试题库建设专家，阅卷专家，历年应邀在上海、北京、广
东、江苏、浙江、安徽、山东、江西、河南、湖北、湖南、云南、东三省等全国十六个省市作公务员
录用考试巡回辅导，在业界享有颇高的声誉，是目前国家公务员录用考试培训享有权威的专家和实力
派领军人物。
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政策的执行    第六节　公共政策的评估    第七节　公共政策的终结    题库真题演练    参考答案　第五章
　行政执行    专家导读考纲　  第一节　行政执行  　  一、行政执行的涵义   　 二、行政执行的原则　  
第二节　行政沟通  　  一、行政沟通的涵义   　 二、行政沟通的类型与模式　  第三节　行政协调  　  
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行政控制的涵义    　二、行政控制的方式　  第五节　行政监督　　⋯⋯　第六章　行政方法与技术　
第七章　人事行政　第八章　公共财政　第二部分　行政法学　第九章　行政法概述　第十章　行政
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十四章　行政处罚和行政强制　第十五章　行政征收、行政补偿和行政裁决　第十六章　行政程序　
　第十七章　行政复议　第十八章　行政赔偿　第十九章　行政诉讼第三部分　综合管理实务专题命
题预测试题一专题命题预测试题二专题命题预测试题三专题命题预测试题四专题命题预测试题五附录
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编辑推荐

　　权威“公考”专家倾力奉献，打造上海“公考”经典首选精品。
考纲重点精讲，专家技巧精授，题库真题演练，全真模考实战。
倾情奉献上海考生，鼎助考生高分过关。
　　一流专家倾力奉献，全心打造上海“公考”精品用书。
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