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内容概要

　　《全国外销员资格考试复习指南：外经贸英语》按实际考试的题型进行编排，共分信函翻译、多
项选择、电传认读、合同填制、审证改证、短文互译及经贸术语七个部分。
每个部分均有一个导言，对各题的性质、要求、要点、答题技巧作了概括而不粗疏的说明。
各题型下均提供了大量的练习。
为便于读者自学，不但提供了参考答案，而且对难点、要点做了详尽的注解，注解的内容涉及词汇、
语法、经贸术语、信函与电传的写法、翻译技巧等；其内容涵盖了经贸英语中重要而实用的内容。
掌握了《全国外销员资格考试复习指南：外经贸英语》，不仅可以大大提高外销员英语考试的成绩，
而且可以比较熟练地运用英语从事对外经贸工作。
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书籍目录

《外经贸英语》复习大纲外经贸信函的翻译一、商业英语书信的结构二、商业英语书信的格式三、外
经贸书信的种类四、撰写英文信函的要点五、信函翻译练习及参考译文电传一、电传的特点及组成部
分二、电传写作基本原则三、英文电传范例四、常用电传缩略语多项选择练习一、介词二、从句三、
动词、动词短语、时态和语态四、动名词、连词、状语及其它语法现象五、术语和习惯表达六、练习
答案填制合同一、合同的基本内容二、填制合同练习三、填制合同练习参考答案四、合同示例审证和
改证一、审证一、改证三、审证改证练习四、审证改证练习参考答案五、信用证示例中英经贸短文互
译一、如何进行英汉短文互译二、英译汉翻译范例三、汉译英翻译范例经贸术语一、交易磋商二、贸
易术语三、货物质量、重量和尺码四、包装五、运输六、单据七、保险八、付款九、检验十、索赔、
仲裁十一、贸易方式十二、国际组织十三、其它附录1 1998年《外贸英语》试题及参考答案附录2 1999
年《外贸英语》试题及参考答案
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