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内容概要

《实用电脑培训教材(修订版)》从计算机初级用户应该掌握的计算机基础知识出发组织编写的。
共12章，内容包括：一、计算机基础知识，DOS命令。
二、汉字输入方法。
介绍了全拼拼音输入法、紧缩拼音输入法、双拼双音输入法、五笔划输入法和五笔字型输入法。
三、编辑软件。
详细介绍了广泛流行的三种文字处理软件（WPS、CCED和WS）的使用方法。
四、采用中英文对照的方法详细地介绍了PC-TooLS工具软件的使用方法。
《实用电脑培训教材(修订版)》配有11个附录。
附录A：Dos命令简表；附录E：五笔字型二级简码汉字及其编码表；附录F：三级简码汉字及其编码表
；附录J：必须加识别码的汉字及编码表；附录H：3755个常用汉字、五笔字型编码和拼音编码对照表
。
附录I到K分别给出了WPS、CCED和WS操作命令表。

《实用电脑培训教材(修订版)》内容丰富、概念清晰、通俗易懂、实用性强。
可作为各类电脑培训班及大中专学校非计算机专业教材，亦可作为各界人士的计算机自学教材。
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