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内容概要

本教材是根据国家教委对高校非计算机专业计算机应用基础课程的基本要求编写的。
内容包括：计算机基础理论、微型机系统的组成及其信息处理原理、操作系统基础、微机操作系
统DOS和Windows介绍、Windows平台下的办公应用软件Office中的Word和Excel的使用方法、用于事务
管理的可视关系数据库管理系统Visual Fox Profor Windows、计算机网络的基本概念和Internet的使用入
门，同时还介绍了计算机多媒体应用技术、计算机与法律的相关问题以及计算机安全等知识。

本教材切合非计算机专业的实际需要，通俗实用，易学易懂，既有通用性又不失针对性。
适用于高等院校本科、大专非计算机专业及相关专业的计算机教学，亦可以作为政府机关、公检法部
门、企事业单位计算机培训教材以及国家教育部或劳动部组织的计算机等级或水平考试的参考教材。
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6.1Word97概述
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第7章 Excel97
7.1Excel97概述
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7.1.3使用Excel的基本步骤
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