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内容概要

本书是作者多年使用计算机以及从事微机操作与中文处理教学工作的结晶。
内容包括计算机基本知识、最新多媒体微机安装调试、DOS 操作系统、键盘指法训练、中文录入方法
、中文Windows、中文Word 2000(也 适用97)、中文Excel 2000(也适用97)、计算机病毒防反、入网上网
操作和上机操作习题。
全书采用最佳学 习方式编写，循序渐进，重点突出，同时穿插大量例题，简明易懂，新颖有趣。
学习本书，
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书籍目录

第一章计算机基本知识1.1计算机的发展、特点和应用11.1.1计算机的发展过程11.1.2计算机的发展趋
势21.1.3计算机的特点、应用、分类31.2计算机中数与信息的表示41.2.1进位计数制41.2.2计算机&nbs
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