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内容概要

　　本书是《财经应用文写作》教材的辅助用书。
教材重在理论阐释，较少或完全不涉及实践能力训练，本书则以实践能力训练为己任。
两者配合，力避理论与实际的脱节。
 本书设上编各章练习和下编测试题库两部分。
上编各章含知识题和实践题两种，供平时教学课内外练习用，为课堂教学提供较便捷的理论联系实际
、学以致用的途径。
下编则明示测验、考试涉及的题型和具体内容。
题型含选择题、填空题、判断题、简答题、案例题、作文题六种。
这些题既是教师从中选题组合试卷的来源，也是学生学习本课程后应掌握的知识和能力。
让师生于教学的起始就明确目标，从而避免考试时教师命题的随意性和学生“平时不烧香，临时抱佛
脚”的现象。
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