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内容概要

该书是高校文科各专业的公共课教材。
全书8章，内容包括：绪论，行政机关公文，机关应用文，会议文件，商务文书，日常应用文，新闻
写作和研究论文写作等。
本书理论简明，文字流畅，方法具体，通俗易懂，具有科学性、实用性。
　　该书可作为大专院校基础课教学用书，也可供高职及成人教学之用，还可供在职人员工作和学习
参考。
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位论文参考文献后记
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