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内容概要

　  本册“办公自动化”介绍的是Word、Excel和PowerPoint这几个经典软件的应用。
经过多年的普及，大家对Office软件这个词已经耳熟能详了，但我们仍然把它包含在这套教材中是因为
大多数同学对这套软件的使用还是不甚了解。
为了使应用基础好的同学能腾也精力重新安排自己的学习，我们每学期能举行分流考试。
从报名的人数和考试合格的人数来看，“办公自动化”作为一门课程目前还是有存在的必要。
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