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内容概要

　　《云南省高校非计算机专业计算机基础课程教材：计算机文化基础for Windows（2000修订版）》
共包含八章。
第一章为计算机文化概论，主要讲述计算机的起源、发展及计算机文化对人类社会文化的影响；第二
章为计算机的基本组成和工作原理，主要讲述计算机特别是微型计算机的软、硬件配置及使用、维护
方法；第三章为中文Windows 2000操作系统，详细介绍了该系统的功能及使用方法；第四章为Word
2000字处理软件，详细介绍了用该软件编排文稿的方法和技巧；第五章为Excel 2000电子表格处理软件
，详细介绍了用该软件编排表格、统计分析表格数据的各种方法；第六章为Power Point 2000演示文稿
制作软件，通过实例介绍了演示文稿的制作方法；第七章为计算机网络与Internet基础，详细介绍了计
算机网络的基本组成、拓扑结构及Internet的基本概念、提供的服务及获取服务的方法以及IE、Outlook
的使用方法；第八章为Front Page 2000网页设计软件，详细介绍了该软件在网站建立、网页设计及网站
发布等方面的知识。
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修订版前言第一章 计算机文化概论1.1 计算机发展概述1.2 计算机的特点和分类1.2.1 计算机的特点1.2.2 
计算机的类型1.3 计算机的应用1.4 计算机文化与信息社会1.4.1 信息社会特征1.4.2 计算机在信息处理中
的应用1.4.3 信息高速公路1.4.4 “三金”工程第二章 计算机的基本组成和工作原理2.1 计算机硬件系
统2.1.1 计算机硬件系统的组成2.1.2 运算器2.1.3 控制器2.1.4 存储器2.1.5 输入设备2.1.6 输出设备2.2 计算
机的基本工作原理2.3 计算机软件系统2.3.1 系统软件2.3.2 应用软件2.4 微型计算机的结构2.4.1 微型机的
结构组成2.4.2 微型机外部设备的使用2.5 多媒体技术和多媒体计算机2.5.1 基本概念2.5.2 多媒体计算机
系统的基本组成2.5.3 多媒体技术的应用2.6 计算机中数的表示2.6.1 进位计数制2.6.2 数值型数据的表示
形式2.7 信息编码2.7.1 字符编码2.7.2 汉字编码2.8 键盘操作2.9 智能ABC输入法2.9.1 智能ABC的多种输入
模式2.9.2 智能ABC的基本输入过程2.9.3 智能ABC的熟练应用2.9.4 选择符合自己特点的打法2.1 0计算机
安全使用常识2.1 0.1 计算机的启动2.1 0.2 计算机的病毒防范习题第三章 Windows2000操作系统3.1
Windows2000概述3.1.1 Windows的发展历史3.1.2 Windows2000的功能和特性3.1.3 Windows2000的运行环
境和安装3.1.4 Windows2000的启动和退出3.2 Windows2000的基本知识和基本操作3.2.1 鼠标和键盘的使
用3.2.2 Windows2000的桌面3.2.3 Windows2000的窗口和对话框3.2.4 Windows2000的菜单和任务栏3.2.5 应
用程序的启动和退出3.2.6 执行MS-DOS命令3.2.7 中文输入法的使用3.2.8 Windows2000的帮助系统3.3
Windows2000的资源管理器和“我的电脑”3.3.1 文件的概念3.3.2 资源管理器的使用3.3.3 “我的电脑”
的使用3.3.4 管理文件和文件夹3.3.5 文件的操作与查找3.3.6 基本磁盘操作⋯⋯第四章 Word 2000字处理
软件第五章 Excel 2000电子表格处理软件第六章 Powerpoint 2000演示文稿制作软件第七章 计算机网络
与Internet基础第八章 FrontPage 2000网页制作软件附录
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