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前言

凡中他人作序者大都为前辈、导师和长者。
我是令华的学生，提笔为自己的老师写序，多少有些不敬。
好在我与令华先生相处如兄弟，似朋友，就自然取得了这种资格，有了赞美的“话语权”。
令华兄经历坎坷丰富，为人豁达宽厚，待人亲和朴实，这比他书本上的学问更令我钦佩和学习。
在边疆民族地区，要自成一家，痴迷学问，光大学术，实在不易。
令华兄能够忙里偷闲，努力把自己的教学成果转化为科研产品，善于把理论与实际相结合，巧妙地把
自己中文专业与法律知识进行交叉互补，不慌不忙地向心中的目标迈进。
他已经用行动和成果充分地证明了一切，在此我没必要进行过多的称耀。
值得一提的是，具备法律文书知识对于每个法律人——甚至于我们每个公民来说非常重要。
因为法律是一门非常实用的学问，它讲求证据、注重事实，并不是可以随便“夸夸其谈”的。
法治运行的各个环节非常注重文字的描述和记载，文书贯穿于整个法律活动中，在某种程度上讲，法
律文书是代表国家行使司法权的一种具体形式，是窥视一个国家司法制度和法律文化的窗口，是公正
司法的最终载体。
所以，每一个学法的人都要懂得法律文书的重要性，而且要善于制作好法律文书。
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内容概要

　　《法律文书理论与实务》融入了法律文书研究的最新成果，体现法律文书学科体系，注重理论联
系实际，所讲授的文书格式与司法部门使用的格式完全吻合，是高职高专法学专业法律文书课程的理
想教材，也是公、检、法等司法干警、律师、公证、仲裁等机关工作人员以及广大法律工作者学习和
提高法律文书写作水平的得力工具，是教师开展教学活动的重要参考用书。
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质特征和分类第一节 法律文书的概念第二节 法律文书的性质和特征第三节 法律文书的特点第四节 法
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作手法第五章 法律文书的语言运用第一节 语言运用基本要求第二节 词类及其特点第六章 法律文书写
作应注意的问题第一节 人民法院文书制作应注意的问题第二节 检察院文书制作应注意的问题第三节 
法律文书中标点符号的正确使用第二编 法律文书的分类第一章 公安文书第一节 概述第二节 刑事案件
立案报告书第三节 刑事案件破案报告书第四节 起诉意见书第五节 补充侦查报告书第六节 要求复议意
见书第七节 提请复核意见书第二章 检察文书第一节 概述第二节 立案法律文书第三节 侦查法律文书第
四节 公诉法律文书第五节 抗诉法律文书第三章 人民法院刑事裁判文书第一节 概述第二节 第一审刑事
判决书第三节 第二审刑事判决书第四节 再审刑事判决书第五节 单位犯罪刑事判决书(一审)第六节 刑
事附带民事判决书第七节 刑事裁定书第四章 人民法院民事裁判文书第一节 概述第二节 第一审民事判
决书(普通程序)第三节 第二审民事判决书(普通程序)第四节 第一审民事调解书第五节 特别程序民事判
决书第六节 第一审民事裁定书第五章 人民法院行政裁判文书第一节 概述第二节 第一审行政判决书第
三节 第一审行政裁定书第四节 第二审行政判决书第五节 第二审行政裁定书第六节 行政赔偿调解书第
六章 监狱管理类法律文书第一节 概述第二节 提请减刑、假释意见书第三节 监狱起诉意见书第四节 对
死缓罪犯提请执行死刑意见书第七章 律师诉讼文书第一节 概述第二节 起诉状第三节 答辩状第四节 上
诉状第五节 再审申请书第六节 辩护词第七节 代理词第八章 仲裁文书第一节 概述第二节 仲裁协议书第
三节 仲裁申请书第四节 仲裁答辩书第五节 仲裁调解书第六节 仲裁裁决书第七节 制作涉外仲裁文书的
法律依据及其应注意的问题第九章 公证类文书第一节 概述第二节 遗嘱公证文书第三节 继承公证文书
第四节 亲属关系公证文书第十章 笔录类文书第一节 概述第二节 现场勘查笔录第三节 询问笔录第四节 
调查笔录第五节 法庭审理笔录第十一章 考试中法律文书制作的重点与难点第三编 常用的几种公文写
作第一章 公文概述第一节 公文及其相关概念第二节 公文的分类、种类及其写作要求第三节 公文的格
式结构及要求第二章 几种常用公文的写作第一节 通知通报第二节 报告第三节 请示批复函第四节 会议
纪要会议报告第五节 计划总结第四编 主要法律文书案例选及评析第一章 公安类法律文书案例选及评
析第二章 检察院类法律文书案例选及评析第三章 人民法院法律文书案例选及评析第四章 监狱管理类
法律文书案例选及评析第五章 律师诉讼类法律文书案例选及评析第六章 仲裁类法律文书案例选及评
析第七章 公证类法律文书案例选及评析第八章 笔录类法律文书案例选及评析第九章 个案赏析主要参
考书目后记
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章节摘录

（一）概念第一审行政判决书是第一审人民法院依照我国行政诉讼法规定的程序，对第一审行政诉讼
案件审理终结后，、依照法律、法规，参照有关行政规章，就案件的实体问题做出的书面处理决定。
第一审行政判决书的制作主体是第一审人民法院，用于解决当事人之间争议的实质性的问题，即对被
诉具体行政行为的是否合法、正确做出公正判断的判决。
如果是解决审理过程中的某些程序问题，则只能使用行政裁定书，不能使用行政判决书。
（二）法律依据第一审行政判决书制作的法律依据是：《行政诉讼法》第五条规定，人民法院审理行
政案件，对具体行政行为是否合法进行审查第五十二条规定，人民法院审理行政案件，以法律和行政
法规、地方性法规为依据。
地方性法规适用于本行政区域内发生的行政案件。
人民法院审理民族自治地方的行政案件，以该民族自治地方的自治条例和单行条例为依据以及第五十
四条的相关规定，人民法院经过审理，根据不同情况，分别做出以下判决：（一）具体行政行为证据
确凿，适用法律、法规正确，符合法定程序的，判决维持。
（二）具体行政行为有下列情形的，判决撤销或者部分撤销，并可以判决被告重新做出具体行政行为
：1.主要证据不足的；2.适用法律、法规错误的；3.违反法定程序的；4.超越职权的；5.滥用职权的。
（三）被告不履行或者拖延履行法定职责的，判决其在一定期限内履行。
（四）行政处罚显失公平的，可以判决变更。
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后记

放下笔来，木已成舟。
心中的块垒，不知用何方法可以消除。
感觉想说的话还很多、很多⋯⋯但惟有一件事情不能忘记，那就是支持过我的同事、同学、朋友和家
人。
还需要补叙的是，本书从一定程度上可以说是编者多年从事法律文书与法律语文这两门课程教学与研
究工作的总结。
由于本书的编撰体系和内容是依据编者的教案和多年教学实践内容编写而成的，吸收了一些专家和学
者的成果，并运用于教学和本书中，在此特向这些专家和学者表示歉意及深深的感谢。
本书中使用了部分作者、司法机关制作的文书作为案例，也在此表示感谢。
有的案例还作了文书评析，关于文书的评析是本人的见解，针对的只是文书中的具体内容，难免有片
面性，望制作者给予见谅。
由于作者水平有限，时间仓促，难免有错，敬请专家、学者和广大读者给予批评指正，以便今后学习
和修改。
在此，还要对云大法学院的领导和教师的支持以及昆明市人民检察院唐锦宗、云南省高院李红娅、杨
一介，五华区公安分局唐明贵、顾农，昆明市中级人民法院等单位和个人为编著者提供了大量原始素
材以及对本书的编撰提出的宝贵建议，一并表示感谢。
本书的责任编辑为本书的出版付出了辛勤的汗水，也表示谢意。
云南财贸学院副院长、云南省人大常委会常委、法工委委员田成有教授鼓励、.支持本书的出版，并为
本书作序，拳拳之I心，溢于言表。
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编辑推荐

《法律文书理论与实务》是由云南大学出版社出版的。
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