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内容概要

本书安全按照新的《国家行政机关公文处理办法》、《中国共产党机关公文处理条例》、《国家行政
机关公文格式》有关精神编写，按照国家最新颁布的相关法律法规来编写，改变了以往教材落后于法
律法规的状况。
 本书将党的公文与行政公文结合来写、将新“办法”与旧“办法”比较来写；将含义相近的此文种与
彼文种联系来写，填补了以往只讲行政公文不讲党的公文之不足。
 除一些具有历史意义的范文外，均选的近年来确有参考价
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绪论
第一编 公文的写作
第一章 公文的基本知识
第二章 指挥类公文
第二编 事务文书的写作
第六章 事务文书基本知识
第七章 规章类文书
第三编 专业文书的写作
第十章 专业文书基本知识
第十一章 经济类文书
附录
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