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内容概要

　　《全国高等院校计算机基础课程规划教材：大学信息技术实训教程》分为上机实验指导和附录两
部分内容。
上机实验指导部分共7章内容，与《大学信息技术基础》各章节对应，重点对Windows XP、Word 2003
、Excel 2003、PowerPoint 2003、FrontPage 2003、Internet的上机实验作出了详细的操作指导，明确了具
体训练目的，补充了重要的相关知识，尽可能全面列出必要的训练内容，每个训练内容都提供了具体
的训练要求和操作步骤。
章末精选了大量的单项选择题，希望帮助学生进一步巩固理论知识。
附录1选编了针对计算机各章内容的5个综合练习，可以作为学生计算机考试或练习的自我测试题，检
验学习成效。
附录2为上机实验指导部分的章末单项训练参考答案。
　　《全国高等院校计算机基础课程规划教材：大学信息技术实训教程》具有较强的针对性和操作性
，重点在于培养学生的实践能力，是学生快速学习和掌握信息技术基本技能的有力帮手。
《全国高等院校计算机基础课程规划教材：大学信息技术实训教程》由长期从事计算机基础教学的一
线教师编写而成，根据多年的教学经验，对实验内容与范例进行了精心的选择。
本教材适合作为大学本科、专科的信息技术基础课程的实验训练教材。
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