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内容概要

本书突出教学内容的实用性和针对性，紧密结合我国外贸业务的实际，通过大量实例介绍国际商务英
语书信的格式与结构、专业英语术语、常用业务词汇和短语以及有关业务的英语表达方式和句型结构
，并编入合同及各种单证，通过大量的技能训练把基础英语技能和外贸英语知识有机地结合起来，使
学生具备撰写国际商务英语书信的能力，以满足企业第一线对日常能处理商务信息的专门人才的要求
。
    本书经过我院学生的试用，得到了普遍的好评。
在原稿的基础上，我们又做了适当的修改，大胆地删除了电报、电传内容，以期更好的体现高职高专
教学“科学性、先进性、实用性、灵活性”的特点。
    本教材计划学时为108学时，建议理论教学与实践教学之比为3：1，可采用现代化教学手段——多媒
体来提高教学质量，以确保学生能在有限的课时熟练地运用最简捷、最新颖的表达法来阅读、撰写一
封标准、规范的商业书信。
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