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内容概要

　　本书结合当前外贸企业的实际运作，提供外贸行业常用的外贸单证，从贸易和银行的角度，依据
通行的的贸易惯例，以谈判磋商、签订合同、开立信用证、办理运输、保险、报关报检、制单结汇为
主线，对整个贸易流程所涉及单证进行分析与处理，力求单证分析全面、结构新颖、实用性强、通俗
易懂，与当前外贸行业同步，并具有一定的前瞻性。
　　本教材的上述特点决定了它适合于高职高专院校使用，也可给外贸行业的工作人员作指导用书或
给准备从事外贸相关行业的人员作参考书。
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第一篇 进出口交易程序第一章 进出口交易前期的准备工作第一节 业务调研第二节 制订进出口商品经
营方案第三节 建立业务关系第二章 交易磋商与合同签订第一节 交易磋商的形式第二节 交易磋商的内
容第三节 交易磋商的程序第四节 合同签订第三章 合同的履行第一节 进口方开立信用证第二节 出口方
发货第三节 进口方付款第四章 索赔与仲裁第一节 索赔和理赔第二节 仲裁第三节 不可抗力第二篇 国际
贸易结算方式第五章 汇款与托收第一节 汇款第二节 托收第六章 信用证第一节 信用证的当事人及信用
证业务的一般程序第二节 信用证的特点与种类第三节 信用证的内容第四节 信用证的审核与修改第三
篇 进出口单证实务第七章 汇票第一节 汇票基础知识第二节 信用证支付方式下的汇票第三节 托收支付
方式下的汇票第八章 商业单据⋯⋯第九章 运输单据第十章 海洋货物运输保险单第十一章 检验证书第
十二章 产地证书第十三章 报关单据第十四章 综合模拟第四篇 电子商务第十五章 电子商务概论第十六
章 电子商务在国际商务活动中的应用附录
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