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内容概要

本书由国际商务沟通基础理论篇和国际商务函电实务篇共24章组成。
1至12章为基础理论篇，本片结合实例从理论上阐述了进行高效率国际商务沟通与函电写作的方法和技
巧以及相关的知识。
13到24章为商务函电实务篇，主要结合大量含碘范文介绍了与国际商务有关的主要业务函电写作方法
和相关知识。
 
　　本书理论结合实际，理论阐述深入浅出，案例范文新颖翔实，基本内容使用英文撰写，对一些名
词和专业术语则适当辅以中文解释，在每章后面都有中文注释、中英文对照的常用词句和习题及参考
答案。
所以，本书特别适合用作高等学校国际贸易、国际商务、国际经济、国际金融、国际会计、市场营销
、商业经济管理、公共管理、公共关系、人事管理、旅游管理、涉外高等文秘等专业的双语教学用书
，也适合作为大专院校经济与管理类其他专业方向的教材，对于从事对外贸易和对外经济工作的业务
人员、在外国公司和中外合资企业工作的管理及业务人员、从事招商引资的工作人员等都是很实用的
参考书。
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