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内容概要

　　《金融专业英语函电写作》作为金融专业英语系列教材的一部分，其目的是培养本科生的金融英
语书面表达能力，它是针对本科生金融英语写作的实际需要，联系金融银行业务往来的信函而编写的
。
本教材介绍了金融英语函电写作方面的知识，包括函电的语言特点、结构、格式以及翻译金融函电方
面的相关知识。
通过对大量银行函电实例的分析、金融函电写作以及翻译练习，学生不仅可以获得金融方面的专业知
识，而且会大大提高金融英语函电写作的水平。
　　书中提供有真实的金融英语函电写作范例供读者模仿。
教材选用的函电实例和函电练习涉及种类繁多的银行业务，包括有关资信查询、会计业务、信用借款
、信用证、托收汇票、非贸易业务结算和建立业务联系的信函等。
　　本教材还介绍了银行传真、电子邮件和SWIFT类文书的写作和语言特点。
全书共十四章，涉及函电实例分析的章节包括词汇介绍、专业术语和背景知识的介绍，在练习中除了
传统的多项选择等习题，还加大了翻译方面的练习力度。
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作者简介

　　沈素萍，对外经济贸易大学英语学院教授、硕士研究生导师。
对外经济贸易大学英语硕士，正在攻读经济学博士。
从事高校英语教学工作二十余年；先后承担《大学英语》（精读、泛读、听力）、《商务项语》、《
金融英语》、《金融项语阅读》《高级金融英语》、《金融英语》（研究生金融专业）《金融英语专
题》（研究生英语专业）等多门课程的教学。
现任对外经济贸易大学英语学院教学副院长，对外经济贸易大学国际商务英语研究所副所长。
　　近年来，专注金融英语的教学与科研。
各类论文和著作30余种近300万字左右。
主要著作：《金融英语阅读教程》、《金融英语阅读教程导读》、《金融专业英语初级证书学习指南
》、《金融专业英语证书考试学习指导（中级会计）》、《金融专业英语证书考试学习指导（中级法
律）、《金融专业英语证书考试全真模拟试题集（中级）》、《金融专业英语证书考试全真模拟试题
集（初级）》、《大学英语阶梯阅读训练（1-4册）》、《英汉汉英财政金融分科词汇手册》、《保险
分册》等。
　　科研研究方向：商务英语研究：中美金融文化（银行体系）比较。
　　社会兼职工作：（1）北京市高教学会大学英语研究会常务理事；（2）中国财经院校外语教学研
究会副理事长；（3）全国金融英语证书考试专家组成员。
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