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内容概要

本书特色：　　本书旨在向英语学习者提供最有用，国际上最通用的和最不易混淆的短语。
本书在编排及选材上具备以下几个特色：　　1.每个英语国家都有适用于不同目的、不同场合的短语
，比如：书面语与口头语；街头语言和俚语；中性的、非正式与正式的用语；专业的科技用语等。
以英语为第二语言或者一门外语的英语学习者面临的问题是，如何避免使用太正式或太不正式的英语
，以及在某些场合使用了不恰当的语言。
2.本书的第二个特色是书中所有短语并未局限于英语国家的某些特定地区或文化。
换句话说，虽然书中的语言可能源于某个英语群体，但全世界所有说英语的人们都可以使用和理解这
些语言。
3.语言的目的是清楚地交流信息和想法，所以本书着重于不会被误解或不易混淆的短语。
4.对母语是英语的读者来说，短语学习是很自然的事，但对母语非英语的学习者而言，在适当的时候
找到适当的字眼可能会出现问题。
因此书中的短语是按功能来编排的，便于读者在正确的场合、正确的时机找到正确的词语。
目录也依照功能编排，目录下列出相关短语及例句。
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书籍目录

Unit1　一般而言Unit2  事物的本质Unit3　关联性Unit4　原因与结果　Practice A　安排会议　Unit5　
优先次序　Unit6　目的与目标　Unit7　强调　Unit8　时间Practice B　营销行动计划　Unit9　数量
　Unit10　位置与移动　　Unit11　困难程度与可能性　Unit12　有效率的方法Practice C　技术演示
　Unit13　无效率的方法　Unit14　进展　Unit15　问题和解决之道　Unit16　正面的结果Practice D　
评估与行动　　Unit17　负面的结果　Unit18　战术　Unit19　态度：意见与讨论　Unit20　想法与论
点的展现Practice E　陈述　Unit21　意见相左与批评　Unit22　情况或条件　Unit23　逻辑与理由
　Unit24　评点的平衡Practice F　谈判计划　Unit25　理解步骤　Unit26　总结　Unit27　妥协和同意
的步骤　Unit28　作决定的理由Practice G　谈判附音稿及答案索引　
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