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内容概要

　　本手册侧重在常见的国际商务场合下，用英语进行有效沟通。
内容包括问候、办公室用语、办公设备常用表达、电子邮件与因特网、解释与陈述、会议、谈判、与
同事沟通、商务旅行、求职面试等等。
全书分为十七章，每章包括精选常用句型、对话、互动练习和听力四个部分。
对不同的表达给予简明的应用指导，附有由英美人士录音的听力对话，发音清晰，语速适中。
　　本书可作为在跨国公司工作的白领人士、参与国际商务活动或国际交往的各界人士、准备就业、
出国学习或工作的人士的自学手册，也可作为高校学生英语听说课的教材。
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