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内容概要

随着全球经济一体化进程的推进，我国与世界各国的经济贸易关系正以空前的速度迅猛地发展，国际
贸易往来和各种方式的经济交流与合作日益增多。
商务英语函电是开展国际贸易活动的重要工具，也是国际商务往来经常使用的联系方式。
因此，正确地掌握商务英语函电的基本知识，尤其是基本句型并且能熟练地加以运用，是从事对外经
济贸易业务工作者必须具备的一个重要条件。
    读者可以书中某类句子的人称、时态、币值、货币种类、数量、重量单位根据需要加以调整，变成
自己所需要表达的意思。
希望本书能为初学者提供便利，提高在日常对外经贸工作中正确地使用英语以及对外进行各项业务联
系和通讯活动的能力。
　　本书根据商务英语函电的特点，结合目前我国对外经济贸易业务通讯的实际情况和需要，将各种
句子分为18大类，每一类为一单元，每大类又包括若干小类，以便于读者查寻。
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