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内容概要

本书针对高职高专类法律院校及高职高专院校的法律专业的教学特点和学生的就业方向，结合实际工
作中法律实务的现实需要，较全面、系统地介绍了公检法机关、司法行政机关、公证与仲裁机构，以
及律师常用的法律文书（附通用的行政公文）文种。
对每一具体法律文书的阐述，坚持以法学基础理论和相关法律法规的规定为主线，以公安部、最高人
民检察院、最高人民法院、司法部、国务院最新出台的法律文书格式（样本）及制作要求为依托和蓝
本，以生动、仿真的实务范例相佐，并辅之以制作注意事项提示，突出展示了每一法律文书的技能性
和实用性。
该书既凸显了其独有的深入浅出、通俗易懂，便于学生理解、把握和易于操作的风格，又表现出结构
规范、逻辑严密的特点。
不仅适合高职高专类法律院校及高职高专院校的法律专业作为教材使用，而且是值得公检法机关、司
法行政机关、公证及仲裁机构的工作人员和其他法律工作者参考与借鉴的工具书，是其从事法律实务
工作的得力助手。
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