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内容概要

　　《全国高职高专教育精品规划教材：高职高专应用文写作教程及其实训》共分九章，分别从绪论
、日常类、事务类、求职类、公文类、经济类、信息类、学术类、法律类等方面分门别类阐述应用文
写作的特点、种类、格式及写作要求，每种文体都选录了一些具有典型、代表意义的例文并附有简析
。
同时以提高学生应用文写作能力为目的，每章后编写了大量思考练习题，题型丰富多样，使学生学以
致用，便于及时将知识转化为能力。
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