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内容概要

适用对象：为即将走上工作岗位的会计学专业的学生，以及刚刚从事会计工作人员准备的一本通俗易
懂、实务性较强的操作指南书籍，以弥补目前会计教学中普遍存在的理论与实践脱节的不足。
    本书特点：本书注重实务操作,并且书中配以大量图表对操作步骤进行直观的解释，采用“边学边问
”、“提示”、“小贴士”等多种形式对一些常见的、必须掌握的内容进行单独描述，以便引起读者
的注意，加深对书中内容的理解。
    本书比较全面地阐述了一名会计人员应该掌握的知识，包括常见会计岗位的操作、会计报表分析、
错弊查证、税务处理等。
同时，在阐述企业的成本与费用时，特意介绍了一些近年来较新行业的核算方法和核算内容，以利于
在不同行业工作的相关人员参看。
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书籍目录

第1章 会计业务流程  本章导言：没有规矩不成方圆  1.1 会计业务法律规范  1.2 会计业务操作规则  1.3 
会计业务流程处理  案例精选第2章 常设会计岗位记账技术  本章导言：万丈高楼平地起  2.1 出纳业务记
账技术  2.2 存货业务记账技术  2.3 工资业务记账技术  2.4 往来结算业务记账技术  2.5 固定资产业务记账
技术  案例精选第3章 成本与费用核算方法  本章导言：成本是生死攸关的大问题  3.1 工业企业成本核算
方法  3.2 商品流通企业成本核算方法  3.3 房地产开发企业成本核算方法  3.4 物业管理企业成本核算方法
 3.5 高新技术企业成本核算方法  案例精选第4章 利润结算与分配业务  本章导言：做大蛋糕 权衡分割 
4.1 利润结算业务  4.2 所得税核算业务  4.3 利润分配业务  案例精选第5章 财务报表编制与分析技巧  本
章导言：洞察数字蕴藏的玄机  5.1 认识财务报表  5.2 财务报表分析的方法  5.3 财务报表的编制与分析 
5.4 财务报表综合分析方法  案例精选第6章 会计错弊查证方法  本章导言：怀揣一技 轻松查账  6.1 会计
差错查证方法  6.2 会计舞弊查证方法  6.3 会计错弊防范方法  6.4 电子商务舞弊防范方法  案例精选第7章
企业纳税实务运作  本章导言：合理避税 智慧的选择  7.1 企业税收征收管理制度  7.2 税收实务运作  7.3 
税务筹划实务运作  案例精选参考文献
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编辑推荐

　　《会计业务速成指南》比较全面地阐述了一名会计人员应该掌握的知识，包括常见会计岗位的操
作、会计报表分析、错弊查证、税务处理等。
同时，在阐述企业的成本与费用时，特意介绍了一些近年来较新行业的核算方法和核算内容，以利于
在不同行业工作的相关人员参看。
书中配以大量图表对操作步骤进行直观的解释，并采用“边学边问”、“提示”、“小贴士”等多种
形式对一些常见的、必须掌握的内容进行单独阐述，以便引起读者的注意，加深对书中内容的理解。
《会计业务速成指南》既可作为会计人员实务操作的培训教材，也可作为企业管理人员了解会计核算
和内容的参考书籍。
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