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内容概要

　　《面向21世纪成人高等教育系列教材·大学语文：实用写作卷》和《大学语文·人文阅读卷》为
姊妹卷，是面向21世纪成人高等教育系列教材之一，主要针对大学成人学员而编写。
《面向21世纪成人高等教育系列教材·大学语文：实用写作卷》紧密切合成人的特点和需要，以人文
性为主要标准，同时兼顾艺术性尺度，选取一定数量的文学作品进行相关讲解，旨在提高学员的语言
文字水平、文学修养的同时，着重提高学生的人文素养。
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作者简介

　　杨大方，1964年生于湖南，1986年中央民族大学中文系毕业后留校任教，1993年获文学硕士学位
，2004年获文学博士学位，现为汉语言文学专业副教授。
长期从事汉语言文学的教学和研究工作。
在校内外多年讲授《大学语文》、《古代汉语》、《中国古代文学史》、《文学与写作》等课程。
编著《玩与乐》（1996）、《中国古典十大悲喜剧（白话本）》（1998）：台著《他们不是弱者》
（1997）、《全注全译》（1997）、《选注》（2002）、《文化语言学教程》（2004）、《现代汉语难
字难词手册》（待出）：主编《中外名著情话精萃》（1994）；参与编写《时代新汉语词典》（1994
初版，2004增补版，新加坡）、《新编学生辞海》（1996）、《中华词典》（2000）、《中华实用词
典》（待出）等：发表论文20多篇。
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书籍目录

基础篇第一章 认识写作第一节 写作的性质和作用第二节 写作的特点和规律第三节 关于实用写作第二
章 集材立意第一节 集材第二节 立意第三章 布局谋篇第一节 结构的概念和要求第二节 结构的具体内容
第四章 语言表达第一节 语言第二节 表达方式第五章 文章修改第一节 文章修改的重要意义第二节 文章
修改的范围第三节 文章修改的方法附录一：中华人民共和国专业标准校对符号及其用法附录二：容易
写错的字文体篇第六章 法定公文第一节 公文的概念、特点和要求第二节 公文格式第三节 文种介绍第
七章 事务文书第一节 计划第二节 总结第三节 简报第四节 调查报告第五节 工作研究第六节 述职报告
第八章 新闻文体第一节 消息第二节 通讯第九章 专业文书第一节 经济合同第二节 产品说明书第三节 
商业广告第四节 诉讼文书第十章 学术论文第一节 学术论文的概念和特点第二节 学术论文的写作附录
一：国家行政机关公文处理办法附录二：中国共产党机关公文处理条例附录三：国务院办公厅关于实
施《国家行政机关公文处理办法》涉及的几个具体问题的处理意见主要参考文献
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编辑推荐

　　作者杨大方认为在大学写作课中比较系统地讲述这些写作的基础知识和基础理论，是非常必要的
。
这不仅可以使他们的写作知识系统化和理论化，而且也是使他们真正学好实用文体写作的一个重要前
提。
写作课是一门以培养学生写作技能和提高学生写作水平为主要目的的课程，《大学语文（实用写作卷
）》内容分为两篇：基础篇和文体篇。
基础篇系统讲述用以指导具体写作实践的写作基础知识和基础理论，重在强调写作基础知识和基础理
论对于实用写作实践的重要性：文体篇分头讲述绝大多数学生毕业后都可能用到的通用实用文体的写
作知识和技能，重在强调理论联系实际进行具体的实用文体的写作训练。
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