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内容概要

从事法律工作，离不开法律文书，掌握和制作法律文书是从事各种法律活动的基础。
而要制作好法律文书必须具备全面系统的法律知识和较高的写作能力，正是基于这一点，我国各高等
政法院校都把法律文书课列为法律专业的必修课程。
    法律文书学既是一门综合性学科，又是一门实用性学科。
综合性，是指该学科所涉及的范围具有边缘性的特点，它既涉及法律专业的学科内容，又涉及语言学
、写作学等方面的知识。
另外，制作好法律文书还必须掌握逻辑学、哲学、心理学及其他相关自然学科的知识。
实用性，是指该学科应以掌握多种文书的实务操作为主，因此，这一特点就决定了在学习的时候，应
结合多种文书的性质和制作规律，通过实际练习，来提高文书的制作水平。
    近几年来，随着我国法制建设的不断完善，法律文书也得到了前所未有的重视。
各法律业务部门为了认真履行各自的职责，全面、正确、完整地实施法律，在原有的基础上，对各自
使用的法律文书进行了充实和完善，使得现有的法律文书体系十分完整和庞大。
为了使法律专业的学生真正掌握好法律文书，并适应将来法律工作的需要，我们编写了《新编法律文
书学》这本教材。
本书体现了如下特点：第一，新颖性。
一是法律文书学理论体系上的创新，诸如法律文书学、法律文书等界定从理论上均有一定的创新；二
是法律文书制作实践中的创新，本教材既接受了最新法律文书范式的内容，同时，从制作实践的角度
也体现了独到的见解。
第二，重点突出。
法律文书数以千计，由于多种条件的限制，不可能一种一种地介绍，因此，我们在编写此书时，从不
同文书制作主体的角度，介绍了各法律业务机关或部门的重点文书。
第三，可操作性强。
各种文书的介绍均从概念和依据入手，重点介绍各种文书制作的内容和规律，并强调了制作该文书的
注意事项，对特别重要的文书还附有规范体式，易于理解和操作。
    本书共分为三编十六章，上编介绍的是一般法律文书制作的基本理论问题，中编介绍的是司法机关
制作和使用的各类法律文书，下编介绍的是非司法机关制作和使用的各类法律文书。
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