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内容概要

新世纪商务英语丛书。

    本书分为四章。
第一章为求职篇，从阅读公司的招聘广告到求职材料的准备、面试的技巧，再到雇用合同的签订，一
一详细介绍，并提供了多种范例，以消除求职者在求职过程中的困惑。
尤其是求职者在应聘外企时，相信本书定会有所帮助。
第二章为交际篇，介绍了交际是应遵循的原则以及进行成功交流应掌握的技巧，并提供了大量的实例
。
第三章为商务篇，针对银行、贸易、投资等热门行业实践，介绍了英语的具体应用，并以现实的例子
使读者对此有更好的理解。
第四章为谈判篇，介绍了谈判的整个流程、应注意的法律要点、谈判合同的签订及谈判过程中的技巧
。
书中大量的实例，相信会带给读者如身临其境的切身感受，从而帮助他们掌握各种技巧，以获取成功
。
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