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内容概要

　　《应用写作》在内容取舍方面坚持切近学生实际、满足学生现实需要、注重学生写作技能培养的
原则，凡是学生在校学习、参与社会实践和毕业后求职需要用到的应用文种，《应用写作》均有详尽
的介绍。
与此同时，例文的选用力求切近学生的学习和生活，使学生易学易会，能够从中获得感悟，从而形成
应用写作能力。
在知识讲解方面，《应用写作》不求讲深，但求讲透，力求知识点清晰，使学生真正学有所得，写作
能力得到很好的培养。
《应用写作》既可供高等职业学校、成人高校、各类技术学院和中等职业学校作为教材使用，也可作
为机关、团体和企事业单位工作人员的案头必备之书。
为了方便教师教学，我们特意编写了与《应用写作》配套的电子教案，内容包括教学设计、教学参考
资料、经典例文赏读和多媒体课件等。
凡使用《应用写作》实施教学的老师，如有需要，均可向西北农林科技大学出版社发行科免费索取。
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