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内容概要

信息技术的发展使得会计工作发生了变革。
目前，使用计算机代替手工进行会计处理的企业越来越多，会计电算化的应用范围越来越广，社会越
来越需要既懂会计理论知识又能熟练进行电算化操作的实用人才，会计电算化已经成为高等院校财务
与会计专业的主干课程之一。
    自中国会计学会1981年正式提出“会计电算化”这一概念后，社会上对会计电算化的研究日益增多
。
也出现了大量的会计电算化相关书籍教程。
这些教程基本分为这几种类型：一是介绍会计电算化理论知识；二是介绍商品化会计软件的操作；三
是介绍会计软件各模块的功能和编程。
在使用过程中，发现这些教程都具有片面性：介绍会计电算化理论知识的教材操作性不强；介绍商品
化会计软件操作的教材对高等院校的学生来说层次有些低；介绍编程的对工商管理类专业的学生有一
定的难度。
另外，在一些小型企业中不一定要购置会计软件，因为它们业务量较少，使用普通的办公软件就能够
处理会计业务。
出于以上考虑，笔者根据多年来的教学经验编写了这本教材，希望能对我国会计电算化的教学有所帮
助。
    本教材特点如下：    1．注重理论与实务的结合。
教材既讲解会计电算化的基本理论，又介绍通用会计软件的使用。
在介绍基本理论的基础上。
教材以用友ERP--U8财务软件为例，对通用会计软件的使用进行相关实验指导，引导读者进行通用会
计软件的操作。
    2．将普及率很高的通用软件EXCEL作为会计核算的工具。
介绍利用EXCEL进行简单会计操作，让读者掌握EXCEL在会计核算中的几种简单功能，最终形成简单
会计报表。
    教材的主要内容包括：会计电算化的基本理论知识；EXCEL在会计中的应用；通用会计软件的基本
知识及操作；通用会计软件实验指导。
教材力求以简洁的语言把内容阐述清楚，引导读者轻松入门，快速应用。
    在会计软件应用部分本教材引用了用友集团的U8财务软件，在此对用友公司表示感谢。
另外还要感谢对本教材的出版提供帮助的同志们。
    本书可作为高等院校、职业技术学院相关专业的教材，也可作为各企事业单位有关人员的自学用书
。
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章节摘录

　　第一章 会计电算化概述　　会计是计量、处理和传送有关一个经济单位财务信息的信息系统，依
据它所提供的信息，报表使用者可据以做出合理的经济决策。
在会计漫长的历史发展过程中，手工会计数据处理和信息生成一直占据主导地位，即会计人员靠算盘
等运算工具计算，用笔墨登记凭证和账簿。
随着会计在经济管理中的地位日益提升，手工方式的会计数据处理和信息生成已满足不了决策的需要
。
计算机技术在会计领域中的运用成为必然。
“会计电算化”就是以电子计算机为主的当代电子技术和信息技术应用到会计中的简称。
“会计电算化”一词是l981年中国会计学会在长春市召开的“财务、会计、成本应用电子计算机专题
讨论会”上正式提出的。
它是指应用各种软件（主要指会计软件）指挥各种计算机设备替代手工完成。
或完成在手工方式下很难完成、甚至无法完成的会计工作的过程。
计算机在会计中的应用使得会计数据处理技术发生了质的飞跃，对传统会计理论和实务产生了巨大的
影响，为会计史掀开了崭新的一页。
目前，会计电算化已成为一门融计算机科学、管理科学、信息科学和会计科学于一体的边缘学科，在
经济管理的各个领域中处于应用电子计算机的领先地位，正在起着带动经济管理诸领域逐步走向现代
化的作用。
　　国外。
人们一般用“会计信息系统”（Accounting Information System）来表述以计算机技术为基础的电算化
会计信息系统，目前国内部分教材也选用这一名词，其含义与会计电算化相当，本教材仍然选用会计
电算化一词。
　　第一节 会计电算化的基本概念　　一、会计电算化的发展　　1．国外会计电算化的发展　　会
计电算化在国外起步于20世纪50年代，当时在一些工业发达国家开始在会计领域应用电子计算机。
这时计算机在会计领域的应用主要是核算业务的事务处理，如工资计算。
库存材料收发管理等一些数据量大、计算简单且重复次数多的工作。
这一阶段会计电算化的目标主要是代替手工，减轻日常繁琐的手工登录与计算劳动，减少差错。
提高工作效率。
在这一阶段，会计电算化工作的处理流程基本上模仿手工操作，各项业务大都孤立地进行，没有形成
一个系统。
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