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内容概要

本书是根据电脑培训班教学的特点，本着简单实用、易于操作的原则编写的。
本书内容包括：计算机入门基础、键盘操作与指法练习、DOS操作系统、五笔字型输入法速成、98版
五笔字型输入法速成、中文版Windows 98/2000/XP的使用以及用Word编排文档。

    本书既可作为大、中专院校和各类电脑短训班的教材，也可作为计算机爱好者的自学教材。
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书籍目录

第1章 计算机入门基础
1 计算机发展与应用概述
2 计算机中的数制与编码
3 计算机系统组成与基本
4 微型计算机的基本构成
5 微型计算机的使用常识
6 本章小结
第2章 键盘操作及指法练习
1 键盘概述
2 键盘操作姿势与指法
⋯⋯
第3章 DOS操作系统
⋯⋯
第4章 五笔字型输入法速成
⋯⋯
第5章 98五笔字型输入法速成
⋯⋯
第6章 中文版Windows 98/2000/XP的使用
⋯⋯
第7章 用Word编排文档
⋯⋯
附录1 部分偏旁部首的区位码及五笔字型编码
附录2 五笔字型汉字编码
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