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内容概要

本书主要介绍电脑录入与排版的基础知识、其内容包括计算机基础知识，DOS操作系统、键盘和五笔
字型输入法、98版五笔字型输入法、用Word编排文档、WPS Office排版速成等。
    本书内容丰富，涵盖面广，语言精练。
既可作为电脑初学者的自学读物，也可作为电脑爱好者随手查阅的资料，同时也是从事电脑办公自动
化工作人员的必备手册。
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