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内容概要

中文版Office 2003是微软最新推出的办公自动化套装软件，普遍应用于文字、表格、幻相片、邮件的
管理等任务，能够使用户在轻松、互动的环境中高效率地完成各项工作。

    本书共分为10篇，并分章重点介绍了中文版Office 2003的主要组件Word 2003、Excel 2003、PowerPoint
2003的功能与使用方法，另外还介绍网上办公方面的相关知识，为办公用户搭起了学与用的平台，充
分展示Office 2003最实用的功能与操作技巧。
通过这些新版软件的学习，读者可了解Office最新版本的功能及其发展，从而提高从事办公应用、电子
商务的能力。

    本书内容丰富、结构严谨、语言生动、图文并茂，具有很强的实用价值和可操作性。
不仅适用于Office 的一般用户，也可作为公司经理、市场营销人员以及广大公务员从事办公应用、电
子商务的参考书籍。
同时，还可以作为大专院校和高职高专学生学习办公应用的最佳培训教材。
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