
第一图书网, tushu007.com
<<电脑操作全能培训教程>>

图书基本信息

书名：<<电脑操作全能培训教程>>

13位ISBN编号：9787810947664

10位ISBN编号：7810947664

出版时间：2005-3

出版时间：电子科技大学

作者：诚君　编著

页数：309

字数：512000

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<电脑操作全能培训教程>>

内容概要

本书讲解了电脑的基础知识、操作系统Windows XP的配置和使用、汉字输入法的应用、字处理软
件Word 2002和电子表格软件Excel 2002的基本操作和高级技巧、幻灯片制作软件PowerPoint 2002的应用
、Internet的基本应用、常用工具软件的使用、电脑的维护和优化等电脑初学者应该掌握的基本知识。
   本书内容丰富，选取了最新和最全面的知识、在表述上步骤详细、条理清晰、图文并茂，并在文中
设计了大量是的技巧和提示帮助读者提高操作技巧和扩展知识面。
本书适合作为电脑初、中级培训班和电脑离操作上岗培训的指导教材，也可以用作电脑初学者的自学
教材。
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