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内容概要

　　《大学信息技术基础上机指导》以实例分析为基础，在培养学生分析问题和解决问题的基础上进
行操作系统基本操作的训练。
每一章节先安排练习实例，配合详细的操作步骤使读者熟悉软件的使用方法和技巧，再设计课后实验
，让学生在完成前面练习实例的基础上独立完成，巩固所学知识，使学生在对问题和任务的解决过程
中，既掌握知识和概念，又能提高操作技能和计算机基本应用的熟练程度。
　　《大学信息技术基础上机指导》全书共分7章，第1章：计算机入门，主要包括计算机的认识、输
入法练习和多媒体工具软件的应用：第2章：windows操作系统应用；第3章：Word 2003字处理软件；
第4章：Excel 2003电子表格软件；第5章：PowerPoint 2003演示文稿软件；第6章：Internet应用；第7章
：FrontPage网站建设与网页设计。
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书籍目录

第1章　计算机入门实验一　计算机基本操作与指法训练实验二　图像处理软件的使用实验三　音频
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