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内容概要

本书特点        本书注重易学性和实用性，符合培养应用技能型人才的要求。
注重操作技能的训练，主要具有以下特点。
   （1）详略得当。
不求面面俱到，只讲述实际应用中较普遍的功能，避免重复讲述不同软件(如Word和Excel）的类似功
能。
   （2）教辅结合。
与本书配套的《计算机应用基础与习题实验指导》同时出版，丰富的实例训练可以帮助学生对教材内
容加深理解，也有利于培养学生的动手能力。
   （3）符合教育部高等学校教学指导委员会最新提出的《关于进一步加强高校计算机基础教学的意见
》中有关“计算机应用基础”课程的教学要求和最新的大纲要求，编写中以实际应用为目标，力求将
计算机基础知识介绍和应用能力培养完美结合。
   （4）考虑到大多数学生都不同程度地接触过计算机，希望能进一步深入、系统地了解计算机的相关
知识，本书增加了一些有关计算机操作技巧的内容。
确保基础与提高兼顾、理论与实用结合。
同时，本书还兼顾了全国计算机等级考试的相关内容，从而提高学生的获证能力。
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章节摘录

　　第1章 计算机基础知识　　计算机是20世纪人类最伟大的科学技术发明之一，它的出现和发展大
大推动了科学技术的发展，同时也给人类社会带来了日新月异的变化。
随着信息时代的到来，计算机已经成为现代人类活动中不可缺少的工具。
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