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内容概要

在文章学的家族中，应用文因其固有的实用性而成为“繁殖”得最快的一支。
尤其是从工业经济进入知识经济之后，在世界上的发达国家中，应用文写作正成为公民一种谋生的技
能和生存的本领。
无论是各类高校的本科生，还是硕士、博士毕业生；无论是学工科、理科的学生，还是学人文社会科
学的学生，在考察其能力时，必定要考察其应用文写作能力。
试用期间，还要书写大量的调研报告、策划、通知、备忘录、会议纪要等应用文。
正因如此，以哈佛大学为首的美国常春藤高校联盟，已于2006年把应用文写作从必修课上升为核心课
程。
为了适应国家发展的需要，美国还开办了各类不同层次的专业应用文写作业余学校。
目前，不少公司不仅聘请常年法律顾问，还聘请常年应用文写作顾问。
可以说，应用文写作水平已经成为检验一个国家文明、发达与否的重要指标之一——普及应用文写作
，达到每个社会成员能熟练地运用应用文开拓事业，保护自身利益，维护国家的安定和公众的福利，
促进社会有序地发展。
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1960年参加工作，任中小学教师；1978年末调入中共四平市委机关，历任市委政研室研究员、副主任
，市体改委主任，市委秘书长；1992年7月调入四平师范学院(现吉林师范大学)，先后任副院长、党委
书记；2001年4月退出领导岗位，专事科学
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章节摘录

　　1.机关应用写作的基本性质揭示了机关应用写作发展的基本动力　　在机关应用写作产生、存在
和发展的历史过程中，一以贯之的动力之源在哪里，一以贯之的依赖条件是什么，以及前进方向的标
定、发展水平的演进、文风得失的褒贬，在机关应用写作基本性质的揭示和概括里都有明确的回答。
在机关应用写作基本性质中提出的两个基础命题，一是机关管理职能，一是文字表现形式，以及两者
之间的有机结合和高度统一，是机关应用写作产生、存在和发展缺一不可的条件。
条件的产生、存在和发展是推动机关应用写作历史发展的根本力量。
离开对机关应用写作基本性质的揭示、理解和把握，就无法认识机关应用写作历史的发展规律、发展
趋势，就无法解释机关应用写作产生的背景、存在的根据和发展的力量，就无法研究机关应用写作发
展中的诸多问题和繁杂现象。
　　2.机关应用写作的基本性质决定了机关应用写作研究的基本方向　　在机关应用写作研究中，既
包括理论研究，又包括实际研究，把两者联系起来、结合起来，就是机关应用写作学科研究的全部内
容。
学科研究的目标是建设机关应用写作的知识体系，有理论基础的支撑，也有学科体系的构建；有功能
效力的研究、写作类型的研究、基本规律的研究、行为法则的研究、文风得失的研究，也有体式特征
的研究、文体系统的研究、操作过程的研究、结构形态的研究、表达方式的研究、语体风貌的研究，
还有机关应用写作历史发展的研究、现实问题的研究、作者读者的研究、审美风格的研究、通变创新
的研究，等等。
所有这些领域、这些问题、这些现象的研究，核心是机关应用写作的基本性质，在根本意义上分析都
是机关应用写作基本性质的展开和深化。
只要把机关应用写作的基本性质理解好、把握住，所有问题就都迎刃而解。
　　3.机关应用写作的基本性质提出了机关应用写作训练的基本纲领　　在机关应用写作实际训练中
，涉及作者的思想信仰和政治觉悟、学识品位和人文精神、职业道德和职业追求，也涉及作者的认识
水平、思维逻辑、文风理念、表达能力和文体意识等。
但是，就机关应用写作训练的基本目的、基本原则、基本过程、基本模式、基本结构和基本方法分析
，无非体现在两个方面：一是管理职能的实现，二是语言文字的表达。
换句话说，无一不在显示机关应用写作的基本性质，无一不是机关应用写作基本性质的发扬和落实。
很明显，职能意识的训练和文体意识的训练，把机关管理职能和文字表现形式有机结合起来、高度统
一起来，不能不成为机关应用写作训练的基本纲领。
机关应用写作的水平，就是机关管理职能和文字表现形式有机结合和高度统一的水平。
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