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内容概要

企业应用文书在企业日常工作中经常要用到。
它不同于机关公务文书、事务应用文书、财经应用文书、法律应用文书、礼仪应用文书等文体的写作
，具有特殊的结构、模式、体例、语言特点和行文风格。
编写本书，旨在探讨企业应用文书的写作方法、规律。
技巧和格式规范等，给企业文秘人员提供最实用、最具可操作性的教材，以满足他们的现实需求。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<企业应用文书写作>>

作者简介

张江艳，1965年生，北京劳动保障职业学院副教授，国际汉语应用写作学会理事，中国应用写作研究
会理事。
新世纪以来，主要从事应用文写作和电子公文写作的教学和研究，主编“普通高等教育‘十一五’国
家级规划教材”《应用写作案例与训练》，独立编著“北京市高等教育精品教材
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