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内容概要

　　本分共分八章。
第1章主要介绍计算机的发展、分类的作用；计算机的选购；计算机系统的安装等基础知识。
第2章主要介绍信息技术中信息和数据在计算机中的表示和处理。
第3章主要介绍操作系统的基础知识以及Windows PX操作系统的基本知识和使用。
第4章主要介绍办公自动化中常用办公软件的使用，包括文字处理软件Word 2003；电子表格软件Excel
2003；演示文稿软件PowerPoint 2003。
第5章主要介绍计算机网络基础知识、Internt的基本概念和使用、Internt的基本概念。
第6章主要信息处理与多媒体基本知识，以及常用的多媒体硬件和软件。
第7章主要介绍信息安全基础知识；病毒的概念及防护；黑客基本知识；防火墙技术；计算机文化道
德等。
第8章主要介绍计算机与信息技术的发展和展望，包括信息技术的发展、计算机软件技术的发展和计
算机硬件技术的展望。
本书内容丰富实用，可作为大学新生学习和掌握计算机与信息技术的教材或参考书。
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