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内容概要

随着社会、经济、技术的发展和国际交流的日益频繁，大学英语写作已越来越受到人们的重视。
为了适应时代发展的要求，切实提高广大大学英语学习者和英语爱好者的英语写作水平，我们结合大
学英语等级考试和英语应用文写作的实际需要，编写了这本《大学英语实用写作》。
本书分上、下两篇。
上篇为大学英语考试作文写作，下篇为英语常用应用文写作。
    大学英语考试作文写作篇遵循大学英语写作原理、规律和方法，根据《大学英语课程教学要求》(试
行)和新《大学英语考试大纲》对写作能力的要求，结合历年大学英语三、四、六级和研究生入学英语
考试作文的出题情况和作文评分标准，重点讲解大学英语考试作文写作的基本理论和技巧，并且较为
详细地介绍了各种类型作文的命题形式、写作要领、段落布局、写作模式、参考范文和常用句型。
    英语常用应用文写作篇主要讲解英文书信、礼仪文书(祝词、贺词、欢迎词、欢送词、答谢词、请柬
、聘书、演讲稿等)、告启文书(通知、启事和海报)、合同、备忘录等常用文体写作，根据其写作特点
，重点介绍其各自的写作理论和技巧，并提供了可资借鉴的写作模式、参考范文和常用句型。
    为便于较详细地讲解大学英语四、六级考试作文中的书信和研究生入学英语考试作文中的通知、启
事、海报等内容，本书将其安排在下篇的相关章节中作重点介绍。
    本书的大学英语考试作文写作技巧和英语常用应用文写作技巧都是对现有大学英语考试作文写作技
巧和英语常用应用文写作技巧的精华的提炼和总结。
    学习写作是从模仿开始的。
每一种文体的结构和写作套路都是具有一定的规律性和相对固定的写作模式的。
本书在博采众长基础上提炼总结出的各种文体的段落布局、写作模式以及参考范文和常用句型，为广
大学习者提供了快速、高效的练习方法，可使他们在应用时既能节约时间，又能写出符合要求的文章
。
这也是本书的一大特色。
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书籍目录

上篇　大学英语考试作文写作　第一章　大学英语考试作文概述　  第一节　大学英语考试作文的基
本要求　  第二节　考试作文的评分原则及标准　  第三节　大学英语考试作文常见问题　第二章　大
学英语考试作文写作的基本理论　  第一节　句子写作　  第二节　段落写作　  第三节　文章写作　第
三章　大学英语考试作文的主要类型及写作技巧　  第一节　阐述对立观点型作文　  第二节　说明利
弊型作文　  第三节　解决问题型作文　  第四节　解释缘由型作文　  第五节  阐述名言型作文　  第六
节　分析图表型作文　  第七节　描述图画型作文　  第八节　段首句型作文下篇　英语常用应用文写
作　第四章  书  信　  第一节　书信的一般格式　  第二节　私人书信　　第三节　公务书信　　第四
节　备忘录　第五章　礼仪文书　  第一节　祝词贺词　  第二节　欢迎词欢送词　  第三节　答谢词告
别词　  第四节　请柬　  第五节　聘书　  第六节　演讲稿　第六章　告启文书　  第一节　通知  　第
二节　启事　  第三节　海报　  第四节　便条　第七章　合同　  第一节　合同的概念和作用　  第二
节　合同的形式和内容　  第三节　合同的常见类型参考文献
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编辑推荐

　　《大学英语实用写作》的大学英语考试作文写作技巧和英语常用应用文写作技巧都是对现有大学
英语考试作文写作技巧和英语常用应用文写作技巧的精华的提炼和总结。
　　学习写作是从模仿开始的。
每一种文体的结构和写作套路都是具有一定的规律性和相对固定的写作模式的。
《大学英语实用写作》在博采众长基础上提炼总结出的各种文体的段落布局、写作模式以及参考范文
和常用句型，为广大学习者提供了快速、高效的练习方法，可使他们在应用时既能节约时间，又能写
出符合要求的文章。
这也是《大学英语实用写作》的一大特色。
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