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内容概要

　　本教材共分十一章，主要内容包括：会计核算的基础知识；会计要素、会计恒等式、会计科目设
置与账户的开设；复式记账的基本原理、会计分录和试算平衡的方法；货币资金的核算及结算方式；
企业从资金筹集、采购、生产、销售、财务成果和资金退出企业等全过程的核算方法；会计凭证的种
类和使用方法；会计账簿的开设和使用方法；财产清查的方式和会计处理方法；资产负债表、利润表
和利润分配表的填制和阅读方法；记账凭证、科目汇总表等基本的账务处理程序的过程；会计工作岗
位的设置、内部管理制度、会计人员职责、会计人员任职资格、会计档案管理等会计工作管理与组织
的基本规定。
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