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内容概要

英语应用文的范围很大，本书的编著者以实际应用为选材准绳，主要选择实用性较强的内容作为范例
，使学生能学以致用。
例如，在一般性的介绍英语应用文的教材中，常常会用较多的篇幅来论述外贸英语应用文，而本书则
不予详细罗列。
这一取舍很符合实际需要。
因为外贸英语在许多高校大多已单独成为一门课程，应有专著来论述，以满足外贸专业学生的需要。
至于非外贸英语专业的学生，则可在学会了英语应用文通用格式的基础上，进一步了解和掌握其他格
式比较专业化的英语文体。
在舍去外贸英语的有关章节这后，这本书包括的英语应用文的体例和内容是目前同类书中比较简明而
又全面的。
本书中许多范例是编著从以英为语母语的国家或地区收集的第一手资料，举例详略得当，解释明白准
确。
本书的出版，为高校英语教学和英语学习爱好者增添了一部好教材。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<新编简明英语应用文>>

书籍目录

第一部分  一、英语书信基础知识  二、申请信  三、推荐信  四、感谢信和贺信  五、投诉信和道歉信  
六、咨询信  七、慰问信和吊唁唁第二部分  八、证明  九、个人简历和名片  十、请柬  十一、电极及电
传文件  十二、标示语  十三、海报、告示  十四、广告  十五、宣传介绍和旅游指南  十六、报告  十七
、会议记录  十八、合同与协议  十九、致辞参考书目

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<新编简明英语应用文>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


