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前言

　　高职高专教育特别强调实践技能的培养，要求课程教学特别是专业课的教学贴近实际应用，突出
应用性、技能性和实践性。
电算会计是会计及相关专业的重要专业课，本身就具有面向实际应用的方法性、工具性和技能性特点
。
本书就是基于高职高专教育的特点和课程本身的内在属性，在一个广泛应用的软件环境中，用系统的
、仿真的、循序完善的会计数据处理过程对学生进行会计电算化全过程的介绍，并提供分阶段的和综
合的实际操作训练。
　　本书有以下特点：　　1.本书内容涵盖电算化会计信息系统的主要子系统，每章包括“基本知识
和方法”、“上机实验”两部分。
既有各章分阶段实验，同时也在第九章 和第十三章 安排两个综合实训案例，分别用于财务系统实训
和财务业务一体化实训。
本书适于作电算会计课程的配套实训用书，也可独立作电算会计课程的教材。
　　2.每章分阶段实验大约需2～4课时的上机时间，第九章 和第十三章 综合训练分别需16～30课时的
上机时间。
总的教学时间推荐安排100课时（包含大约40课时的综合训练），可根据具体实训时间调整实训内容。
　　3.本书有三个模拟会计主体：各章分阶段实验、第九章 财务综合实训、第十三章 财务业务一体化
实训分别都是完整的会计数据模型，其操作覆盖了会计部门的主要操作岗位，包括：会计主管、记账
凭证的填制和审核、记账、会计报表的编制、出纳、工资计算、固定资产管理等。
财务业务一体化实训还包括销售、采购、库存、应收应付等岗位的实训。
　　4.本书以用友U8.50版本为阐述、实验和实训环境，也可在其他U8版本甚至“用友通”下使用，但
可能要做适当的调整。
本书编写组为基于U8.50的实训提供了一个教师检查与评价软件，便于迅速了解学生实训情况并自动进
行成绩评定。
　　5.本书所涉及的会计数据是根据典型企业的数据加工改造而来，以适合教学和操作训练。
所有具体经济数字与指标均已与原单位无直接联系。
　　本书由李春友、谢小春担任主编，郭兆和高峰担任副主编，姚靠华担任主审。
整个实验实训数据的体系框架、系统的基础数据、各子系统的业务数据和报表由李春友（湖南冶金职
业技术学校）设计和编写。
各章的“基本知识和方法”及“实验指导”部分由以下作者编写：第一章 ，李春友、鲁芳（湖南女子
大学）；第二章 ，高峰（株洲职业技术学院）；第三、四、五章，董文秀（长沙民政职业技术学院）
、李春友；第七章 ，谢小春（湖南化工职业技术学院）；第八章 ，袁东兵（湖南外贸职业技术学院
）；第十章 ，李春友、郭兆（湖南工业职业技术学院）；第十一章 ，佘浩（长沙民政职业技术学院
）、刘赛（湖南信息职业技术学院）；第十二章 ，佘浩。
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内容概要

本书以用友U8.50版本为阐述、实验和实训环境，对电算会计信息信系统的主要子系统作了系统的介绍
。
本书有三个模拟会计主体：各章分阶段实验、第九章财务综合实训、第十三章财务业务一体化实训分
别都是完整的会计数据模型，其操作覆盖了会计部门的主要操作岗位，包括：会计主管、记账凭证的
填制和审核、记账、会计报表的编制、出纳、工资计算、固定资产管理等，财务业务一体化实训还包
括销售、采购、库存、应收应付等岗位的实训。
本书适用于电算会计课程的配套实训用书，也可独立作为电算会计课程的教材。
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制会计报表    一、编制资产负债表    二、编制利润表第10章  应收、应付款管理子系统的应用  第一节  
基本知识与方法    一、应收、应付款管理子系统概述    二、应收、应付款管理子系统的初始设置    三
、应收、应付款管理子系统日常业务处理    四、应收、应付款管理子系统的数据输出及期末管理  第二
节  上机实验    一、实验目的    二、实验内容    三、实验资料    四、实验指导第11章  供应链(购销存)管
理系统初始设置  第一节  基本知识与方法    一、供应链各子系统概述    二、启用采购、销售、库存、
存货核算系统    三、供应链(购销存)各子系统初始设置  第二节  上机实验    一、实验目的    二、实验内
容    三、实验资料    四、实验指导第12章  供应链管理系统日常处理  第一节  基本知识与方法    一、采
购业务处理的基本流程    二、销售业务处理的基本流程    三、库存管理系统业务处理    四、存货核算
系统业务处理    五、供应链各子系统月末结账  第二节  上机实验    一、实验目的    二、实验内容    三、
实验资料    四、实验指导第13章  供应链与财务一体化综合实训  第一节  综合实训的目的、内容和方法  
 一、实训目的    二、实训内容    三、实训方法  第二节  实训资料    一、账套资料    二、用户及权限分配
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章节摘录

　　（二）结账　　账务处理系统提供了“结账”功能。
单位月末进行结账时条件如下：上月未结账，则本月不能记账，但可以填制、复核凭证。
如本月还有未记账凭证时，则本月不能结账。
已结账月份不能再填制凭证。
结账只能由有结账权的人进行。
若总账与明细账对账不符，则不能结账。
若其他相关系统本月未结账则总账不能结账。
结账只能每月进行一次。
　　单位月末结账操作分为四个步骤：选择结账月份；核对账簿；生成月度工作报告；完成结账。
若符合结账要求，系统将进行结账，否则不予结账。
四、账簿查询和打印（一）科目总账查询科目总账查询不但可以查询各总账科目的年初余额、各月发
生额合计和月末余额，而且还可查询所有二至六级明细科目的年初余额、各月发生额合计和月末余额
。
查询总账时，标题显示为所查科目的一级科目名称，如应收账款总账。
联查总账对应的明细账时，明细账显示为应收账款明细账。
　　（二）科目明细账查询　　科目明细账用于平时查询各账户的明细发生情况，及按任意条件组合
查询明细账。
在查询过程中可以包含未记账凭证。
　　科目明细账查询能提供三种明细账的查询格式：普通明细账、按科目排序明细账、月份综合明细
账。
普通明细账是按科目查询，按发生日期排序的明细账；按科目排序明细账是按非末级科目查询，按其
有发生的末级科目排序的明细账；月份综合明细账是按非末级科目查询，包含非末级科目总账数据及
末级科目明细数据的综合明细账，使对各级科目的数据关系一目了然。
（三）日记账查询日记账功能主要用于查询除现金日记账、银行日记账以外的其他日记账，现金日记
账、银行日记账在出纳管理中查询。
如果某日的凭证已填制完毕但未登记入账，可以通过选择“包含未记账凭证”进行查询。
　　（四）现金和银行账查询　　企业如果想查询现金日记账，现金科目必须在“会计科目”功能下
的“指定科目”中预先指定。
在输入完“查询条件设置‘后确定，即会显示所需要的现金日记账。
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