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内容概要

本书详细介绍了建筑工程资料管理与资料员职责的基础知识，并详细阐述了基件文件管理、土建及安
装工程资料管理，施工安全资料管理，监理资料管理工作中相关表格的填写，以及建筑工程竣工与组
卷、建筑工程资料归档等资料员应了解、掌握的相关知识。
　　本书重点突出、实用性强，可供建筑工程资料员参考使用。
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