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前言

　　工程建设标准化是在工程建设领域实行科学管理、强化政府宏观调控的基础和手段，对规范工程
建设市场行为、促进建设工程技术进步、提高建设工程经济效益和社会效益具有重要的意义。
在市场经济初期，我国大部分工程建设单位都是在摸索中寻求发展，工程建设标准化的意识普遍比较
淡薄。
随着对市场经济认识的深化和标准化知识的普及，很多工程建设单位已经逐步认识到标准化建设的重
要性，工程建设标准化活动也呈现出空前的高潮。
　　目前，大多数工程建设单位都把企业标准的建设作为一项重要工作来抓，编制企业标准体系、收
集标准、编写企业标准是现阶段工作的主要内容。
有相当一部分工程建设单位在起草企业管理标准、工作标准时感到比较困难。
一是受到编写格式的困扰，不能编写出符合规定要求的标准文本；二是对标准中应该编写哪些内容把
握不准。
为帮助工程建设单位解决这些难题，促进其标准化建设与管理工作，我们组织编写了这套《工程建设
常用表格与范本选用指南系列》，以供广大工程建设单位在编制本企业标准制度时参考。
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内容概要

本书从工程建设监理单位标准化建设的实际需要出发，收集整理了大量工程项目监理制度及工作标准
的表格与范本，以供工程建设监理单位编制本企业标准制度时参考。
本书主要内容包括建设监理企业管理制度、项目监理机构内部工作制度、建设监理规划与实施细则、
工程施工监理工作制度、工程施工合同监理管理制度、工程建设监理资料管理制度等。
    本书通用性强、覆盖面广、具有很强的实用价值，基本上可满足现阶段工程建设监理单位编制本企
业管理制度和工作标准的需要，也可供工程建设监理人员工作时参考。
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则第四章  工程施工监理工作制度  第一节  项目监理准备制度    一、项目监理机构入场工作制度    二、
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、监理交底会议纪要    十、施工组织设计/施工技术方案审批程序及报审表    十一、相关审核及签认程
序    十二、工程质量考核表单  第二节  项目监理过程控制制度    一、工程材料/构配件/设备质量检验制
度    二、混凝土工程浇捣及拆模审核制度    三、旁站监理管理制度    四、日常巡视检查监理制度    五、
施工进度监督制度    六、建筑材料、构配件、设备质量控制程序    七、旁站监理记录    八、施工阶段
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章节摘录

　　一、工程进度报告审核制度　　（1）承包单位应在每月25日前，向建设单位和项目监理机构提交
当月工程进度工程量报告和下月工程进度计划报告，一式四份。
　　（2）项目监理机构接到报告后，通知建设单位现场代表共同确认符合计量的部位。
　　（3）项目监理机构和建设单位分别组织预算工程师对月进度工程量报告进行审核，并根据合同
的工程款支付条款要求，列明本月实际完成工程价款、需扣除的已供材料款和其他应扣款向以及应付
工程款（按合同要求的支付比例）。
　　（4）项目监理机构应在7天内向建设单位提交月进度工程量初审意见。
　　（5）建设单位应根据项目监理机构提供的初审意见，并结合本部门的审核意见，形成最终审核
意见。
　　（6）项目监理机构总监理工程师根据最终审核意见，向施工单位签发工程款支付凭证。
　　二、工程质量监理制度　　（1）驻地项目部监理人员应按质量控制的分工建立岗位责任制，对
工程质量进行及时有效的监理。
　　（2）监理工程师对施工单位的施工质量负有监督管理的责任。
　　（3）项目监理机构应制定项目质量要求和质量标准及控制方法，审查承包单位质量保证体系。
对已批准的施工组织设计进行调查、补充或变动，同时进行审查和签认。
　　（4）对承包单位的试验室进行考核，对拟进场和已进场工程材料、构配件、制品、设备等及其
证明资料进行审核和检验，合格的予以签认。
　　未经监理人员验收或验收不合格的应拒绝签认，并签发监理工程师通知单，书面通知承包单位限
期将不合格的工程材料、构配件、设备撤出现场。
　　（5）要求承建单位报送采用新材料、新工艺、新技术、新设备及相应的施工工艺措施和证明材
料，组织专题论证，经审定后予以签认。
　　（6）项目监理工程师应要求承包单位报送重点部位、关键工序的施工工艺和确保工程质量的措
施，审核同意后予以签认。
　　（7）项目监理机构应对承包单位在施工过程中报送的施工测量放线成果进行复验和确认。
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