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前言

工程建设标准化是在工程建设领域实行科学管理、强化政府宏观调控的基础和手段，对规范工程建设
市场行为、促进建设工程技术进步、提高建设工程经济效益和社会效益具有重要的意义。
在市场经济初期，我国大部分工程建设单位都是在摸索中寻求发展，工程建设标准化的意识普遍比较
淡薄。
随着对市场经济认识的深化和标准化知识的普及，很多工程建设单位已经逐步认识到标准化建设的重
要性，工程建设标准化活动也呈现出空前的高潮。
目前，大多数工程建设单位都把企业标准的建设作为一项重要工作来抓，编制企业标准体系、收集标
准、编写企业标准是现阶段工作的主要内容。
有相当一部分工程建设单位在起草企业管理标准、工作标准时感到比较困难。
一是受到编写格式的困扰，不能编写出符合规定要求的标准文本；二是对标准中应该编写哪些内容把
握不准。
为帮助工程建设单位解决这些难题，促进其标准化建设与管理工作，我们组织编写了这套《工程建设
常用表格与范本选用指南系列》，以供广大工程建设单位在编制本企业标准制度时参考。
本套丛书主要包括以下分册：1.《建设单位常用表格与制度范本选用指南》；2.《工程施工常用表格与
制度范本选用指南》；3.《工程监理常用表格与制度范本选用指南》；4.《建筑工程施工技术交底范本
选用指南》；5.《建设工程安全技术交底范本选用指南》；6.《工程建设常用合同范本选用指南》。
本套丛书所选取的表格与范本均来自国内知名工程建设单位的企业标准与制度，这些单位的标准化管
理工作开展较早，工作相对较规范。
由于不同工程建设单位在管理理念、方法以及机构设置上都存在一定的差异，因而我们在选取表格与
范本时有意忽略了不同类型单位的不同特点，且尊重企业自主经营的权力。
丛书按照工程建设单位共有的管理特点和工作岗位选取表格和范本，具体的分工和管理方法不作为丛
书阐述的重点。
丛书中所提供的表格与范本，其所涉及的内容与编写体系基本上能满足现阶段工程建设单位编制本企
业管理制度与工作标准的需要。
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内容概要

本书从工程建设合同管理的实际需要出发，收集整理了大量工程建设常用合同的范本，以供工程建设
单位编制本企业工作标准制度时参考。
本书主要内容包括合同基础，咨询合同，建设用地合同，建设工程勘察，设计及施工合同，建设工程
监理合同，建设工程总承包和分包合同，建设借贷合同，建设劳动人事合同，建筑安装与市政工程合
同，保险合同，工程建设招标与投标等。
    本书通用性强、具有很强的实用价值，基本上可满足工程建设合同管理和工程建设单位编制本企业
工作标准制度的需要，也可供工程建设其他管理人员工作时参考。
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章节摘录

插图：一、建设工程合同概述（一）建设工程合同的概念建设工程合同，是指承包人进行工程的勘察
、设计、施工等程序，完成建设工程，由发包人按约定验收工程并支付相应价款的合同。
建设工程合同的双方当事人分别称为承包人和发包人。
“承包人”是指在建设工程合同中负责工程的勘察、设计、施工任务的一方当事人；“发包人”是指
在建设工程合同中委托承包人进行工程的勘察、设计、施工任务的建设单位。
在合同中，承包人最主要的义务是进行工程建设，即进行工程的勘察、设计、施工等工作；发包人最
主要的义务是向承包人支付相应的价款。
这里的价款除了包括发包人对承包人因进行工程建设而支付的报酬外，还包括对承包人提供的建筑材
料、设备支付的相应价款。
（二）建设工程合同的特点建设工程合同为承揽合同的一种。
它与一般的承揽合同相同，均为诺成合同、双务合同和有偿合同，并都是承揽人（承包人）按照定做
方（发包方）的要求完成一定工作，由定做方交付报酬或价款的合同等。
但建设工程合同也与一般承揽合同有明显区别，主要有如下特征。
（1）合同的标的仅限于基本建设工程。
即主要作为基本建设工程的各类建筑物、地下设施附属设施的建筑，以及对线路、管道、设备进行的
安装建设。
正是因为建设工程合同规制的是基本建设工程，而基本建设工程对国家和社会有特殊的意义，其工程
建设对合同双方当事人有特殊的要求，这才使建设工程合同成为与一般承揽合同不同的一类合同。
（2）合同的主体只能是法人。
即建设工程合同的主体为特殊主体，虽然合同法中对此并无明确要求，但国务院颁发的《建设工程勘
察设计合同条例》、《建筑安装工程承包合同条例》等行政法规均规定建设工程合同的主体只能是法
人，公民个人不能成为建设工程合同的当事人。
（3）建设工程合同具有较强的国家管理性。
由于建设工程的标的物为不动产，工程建设对国家和社会生活的方方面面影响较大，在建设工程合同
的订立和履行上，就具有强烈的国家干预的色彩。
（4）建设工程合同的要式性。
按照《中华人民共和国合同法》（简称《合同法》）的规定，当事人对合同采取的形式享有自主选择
权，但对一些比较重要的合同类型，为了保护交易安全，法律一般都规定应当采用书面形式，建设工
程合同即属于这种情形。
由于建设工程合同通常的工程量较大，当事人的权利、义务关系复杂。
因此，《中华人民共和国合同法》第二百七十一条明确规定：“建筑工程合同应当采用书面形式。
”
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编辑推荐

《工程建设常用合同范本选用指南》：工程建设常用表格与范本选用指南系列。
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