
第一图书网, tushu007.com
<<2007版电脑培训教程>>

图书基本信息

书名：<<2007版电脑培训教程>>

13位ISBN编号：9787811144604

10位ISBN编号：7811144603

出版时间：2007-6

出版时间：电子科技大学出版社

作者：欧阳 编

页数：212

字数：341000

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<2007版电脑培训教程>>

内容概要

随着计算机技术的普及和发展，人们在工作时越来越多地使用电脑，掌握电脑的使用已经成为人们必
须具备的一项基本技能，本书就是据此编写的培训类教材。
本书主要内容包括：电脑硬件基础知识；汉字输入法；Windows98/2000/XP操作系统；办公软件Word
的使用；电子表格软件Excel的使用；幻灯片制作软件PowerPoint的使用；网页制作软
件FrontPage2000/2002的使用；Internet的基本操作；电脑的日常管理与维护及常用工具软件的使用。
    本书内容新颖、图文并茂，可作为各类培训班用作培训教材，同时也是广大计算机爱好者的入门自
学教材，也可作参加计算机等级考试的应试教材和参考资料。
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编辑推荐

　　《全国优秀畅销电脑培训教材：电脑培训教程（2007版）》特点：　　一、体例完整：根据教育
部最新颁布的计算机教学大纲及人事部、劳动部计算机技能培训要求，制定与完善了《全国优秀畅销
电脑培训教材：电脑培训教程（2007版）》的体例结构。
　　二、权威实用：本教材由教学经验丰富的计算机教学专家编写，内容经过多次提炼升华，突出学
习规律与学习技巧。
　　三、知识最新：根据计算机培训要求以及软件的升级换代，更新书中内容，讲解最新的知识与软
件，让你永远比他人掌握得更多、更新、更实用。
　　四、三维教学：根据学员的学习特点和理解规律，力求用多种方式，从多个角度来阐述问题。
主线纵深讲解，结构完整，思想清晰；辅线横向补充，加深你对内容的掌握与领悟，巩固学习成果；
实例与操作技巧相结合，强调学以致用。
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